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中国证券投资基金业协会印制





填 表 说 明

一、各机构应当指定并授权资格管理员负责本机构从业人员资格管理工作。资格管理员须向协会备案，只有在协会备案的资格管理员，方可代表本机构使用协会执业证书管理系统，行使有关职责。
二、机构确定资格管理员后,登录协会网站　http://person.amac.org.cn/pracnew/,进入“执业证书管理系统”界面，按照分配的系统编码及默认口令（可修改）登录“中国证券投资基金业协会执业证书管理系统”，填写《机构信息备案表》；同时向协会提交书面备案表，书面备案表应由单位负责人签字，并加盖单位公章。
三、机构的相关信息变更或者更换资格管理员，应重新填写本表向协会备案。








	一、机构基本信息

	名    称
	工商注册全称
	系统编码
	自动生成

	是否中国证券投资基金业协会会员
	□是 □否
	会员代码
	协会会员代码
	网址
	

	公司注册地址
	×省×市×区×街（道、路）×号
	邮政编码
	

	总部办公地址
	×省×市×区×街（道、路）×号
	邮政编码
	

	机构类别
（跨类别机构可多选，如取得基金销售业务资格和取得公募基金业务的证券公司应选两项，即在基金管理人和基金服务机构项均打“√”）
	□基金管理人
□基金托管人
□基金服务机构
□其它 


	基金业务
许可类别
（许可类别可多选）
	□基金管理资格证书
□外商投资企业批准证书
□基金托管资格证
□基金销售资格证
□支付业务许可证
□基金销售支付业务批复
□基金份额登记业务批复
□基金估值业务批复
□基金投资顾问业务批复
□基金评价业务批复
□基金信息技术服务业务批复
[bookmark: _GoBack]□经登记的私募基金管理人
□其他 


	员工总数
	
	注册人员总数
	（系统自动计算）

	二、机构人员业务岗位情况统计表



		业务岗位分类
	已注册人员数
	未注册人员数

	
	
	已通过考试
	尚未通过考试

	投资管理
	
	
	

	研究分析
	
	
	

	产品开发
	
	
	

	合规风控
	
	
	

	监察稽核
	
	
	

	交易
	
	
	

	估值
	
	
	

	清算
	
	
	

	核算
	
	
	

	宣传
	
	
	

	销售
	
	
	

	咨询
	
	
	

	评级评价
	
	
	

	信息技术
	
	
	

	财务管理
	
	
	

	信息披露
	
	
	

	高级管理人员
	
	
	

	人力资源管理
	
	
	

	行政综合
	
	
	

	其他
	
	
	

	合计
	
	
	




	

	




	三、资格管理员信息



	姓    名
	
	性 别
	
	手机号码
	

	联系电话
	
	传 真
	
	电子信箱
	

	工作部门
	
	职    务
	

	办公地址
	
	邮政编码
	



	四、机构授权和承诺书



本机构指定           为资格管理员，授权其按照协会有关规定，负责本机构从业人员资格管理工作。
本机构承诺，对本机构及所属人员在执业证书管理系统中申报的所有信息的真实、有效性负责。



机构负责人（签字）:

机构公章
年   月   日

